
情報の閲覧等請求手続きについて 

学校法人佐藤栄学園（以下「本法人」という。）では、「学校法人佐藤栄学園 情報の公表及び閲

覧等に関する規程」（以下「規程」という。）に基づき、下記のとおり情報の閲覧等の手続きを行

っております。 

・ 閲覧等請求者及び対象書類について 

規程の定めにより、請求者の立場に応じた開示範囲（閲覧および写しの交付等）が以下のとおり

整理されております。規程に定められた請求資格・対象書類・提出方法以外でのご請求はお受けで

きません。 

請求者の区分 請求可能な範囲 費用・手数料 

一般の方 

（評議員・債権者以外） 

閲覧（窓口での確認）のみ 

※写し（コピー）の交付・写真撮

影・郵送等は不可 

無料 

一定の利害関係者 

（評議員、債権者等） 

閲覧 及び 写し（コピー）の交付 

（規程に定める対象書類に限る） 

閲覧：無料 

写しの交付：実費相当額 

（モノクロ 1枚 10円） 

・ 閲覧等請求手続きについて 

閲覧等を希望される方は、「閲覧等請求書（別紙）」に必要事項をご記入のうえ、本人確認書類

等を添えて、法人本部総務部総務課にご提出ください。 

(1) 提出窓口 

佐藤栄学園 法人本部 総務部総務課 

〒330-0855 埼玉県さいたま市大宮区上小町 476番地 

TEL：048-641-9642 

【受付時間】10時～16時（月曜日～金曜日） 

※土曜日、日曜日、国民の祝日、本法人が定める年末年始休暇、一斉振替休日、その他本法人が

定める臨時休業日は受付を行っておりません。 

※厳格な本人確認を行うため、郵送やメール・FAX等での受付は行っておりません（窓口対面の

みとなります）。 

 



(2) 提出書類等 

① 閲覧等請求書 

記入事項について、漏れなくご記入のうえご提出ください。 

② 本人確認書類（および立場を確認できる書類） 

顔写真付き証明書（学生証、教職員証、運転免許証、パスポート、マイナンバーカード※表面の

み）等を窓口でご提示ください。 

③ 実費相当額の手数料（写しの交付が認められた場合） 

書類の閲覧（確認）自体は無料です。規程および法令により写し（コピー）の交付が認められた

場合に限り、実費相当額（紙・A3判以内モノクロ 1枚 10円）の手数料が必要となります。 

(3) 閲覧等の決定について 

受付をした日から本法人が定める休日を除く 30 日以内に閲覧等の可否を決定し、請求者へ所定の

様式による書面にて通知いたします。 

※なお、必要に応じて追加で提出資料をご用意頂く場合がございます。 


